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Jurbarkas
PAREIGYBES APRASYMAS
| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Rubininkas-budétojas yra IT grupéje.
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grup¢)
2. Pareigybés lygis — D.
(nurodoma, kuriam lygiui (A2, B, C, D) priskiriama pareigyb¢)
11 SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. Rabininko-budétojo pareigoms priimamas asmuo ne jaunesnis kaip 18 mety, kuriam netaikomi
1$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

3.1. Zinoti vidaus darbo tvarkos taisykles, saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos reikalavimus,
vykdyti juos.

3.2. Privalo zinoti Jurbarko NaujamiesCio progimnazijos (toliau — Progimnazija) vidaus darbo
tvarka, praneSimy apie gaisra, nelaimingg atsitikima, jvykdyta nusikaltimg ir kt. tvarka bet policijos,
prieSgaisrinés saugos, greitosios medicinos pagalbos iSkvietimo telefonus.

3.3. Neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu pavidalu pasaliniams asmenims jokios dalykinés bei
kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir
zinoma dirbant Progimnazijoje.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. Kontroliuoja pasaliniy asmeny jéjimg j Progimnazija.

4.2. Veda atvykstanc¢iy j Progimnazijg asmeny registracijos zurnalg.

4.3. Atvykus sveciams juos palydi.

4.4. Esant reikalui, administracijos nurodymu, pavaduoja kitus Progimnazijos darbuotojus.

4.5. Apie i8kilusias problemas informuoja budintj Progimnazijos vadova.

4.6. Kartu su budin¢iu pedagogu priziiiréti tvarka fojé ir prie dury.

4.7. Prie§ kiekvieng pamokag skambina du kartus (tarpas 3 min.) praneSdamas Progimnazijos
personalui ir mokiniams apie prasidedancig pamoka, vieng karta — apie pasibaigiancig pamokg.

4.8. Uztikrina rubinéje esanciy ruby sauguma.

4. 9. Pamoky metu riibing uzrakina, o pertrauky metu atrakina.

4.10. Palaiko riibinéje Svarg ir tvarka.

4.11. Darbo pabaigoje atsakingai patikrina, ar uzdaryti Progimnazijos langai ir durys, uzrakina
rubing.



4.12. Nesant tiesioginio darbo mokiniy atostogy metu, direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams
nurodzius, dirba kitus pagal kompetencijg iikinés veiklos darbus.

4.13. Dirba sgziningai ir nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui.

4.14. Kultiiringai aptarnauja mokinius, btina paslaugus, laikosi etikos normy.

4.15. Tausoja Progimnazijos nuosavybe, riipestingai naudojasi darbo priemonémis.

4.16. Dalyvauja kvalifikacijos tobulinimo kursuose, mokymuose.

4.17. Kasmet pasitikrina sveikata.

4.18. Atsako uz emociSkai saugios mokymo(si) aplinkos Progimnazijoje puoseléjima, reagavimg j
smurtg ir patyCias pagal Progimnazijos nustatyta tvarka.

4.19. Vykdo saugos ir sveikatos darbe bei prieSgaisrinés apsaugos taisykliy reikalavimus.

4.20. Atlieka kitus Progimnazijos direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams pavestus
darbus, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

Su rubininko-budétojo pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku juo vadovautis darbe:



