PATVIRTINTA

Jurbarko Naujamiescio progimnazijos
direktoriaus 2019 m. sausio 02 d.
isakymu Nr. VI-01

JURBARKO NAUJAMIESCIO PROGIMNAZIJOS DIENYNO SUDARYMO
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU TVARKOS APRASAS

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno naudojimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) reglamentuoja
Jurbarko Naujamies¢io progimnazijos pradinio ir pagrindinio ugdymo mokytojo, mokymo namuose
dienyny, neformaliojo vaiky Svietimo administravimo, tvarkymo, priezitros ir dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng
tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis:

2.1.  Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymu Nr.
V-375 ,,Dé¢l Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,Dé¢l dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo*
(Zin.,2009, Nr. 16-3541) ir Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d.
1sakymo Nr. V-1463 , D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraso” redakcija (Zin., 2012, Nr. 122-6161);

2.2. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. balandzio 5 d. jsakymu
Nr. ISAK-556 ,,Dél nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraso
patvirtinimo* (Zin., 2005, Nr. 46-1526; 2008, Nr. 75-2986; 2012, Nr. 54-2684, TAR 2014-05-26, i.
k. 2014-05671, TAR 2015-07-20, i. k. 2015-11477);

2.3. Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V-83 patvirtinta Bendrojo lavinimo mokykly duomeny saugojimo terminy rodykle
(Zin., 2005, Nr. 105-3907; 2009 Nr. 82-3436);

2.4.  Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2009 m. gruodzio 8 d. jsakymu Nr.
ISAK-2636 ,,Dél dienyny formy patvirtinimo® (Zin., 2009, Nr. 149-6676), Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2013 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-1281.

2.5.  Duomeny subjekty asmens duomeny rinkimo, tvarkymo, naudojimo ir saugojimo
Jurbarko Naujamiescio progimnazijoje tvarkos aprasu, patvirtintu 2018 m. rugpjtcio 31 d. Jurbarko
Naujamiescio progimnazijos direktoriaus jsakymu Nr. VI-220.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:
3.1.  elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas;



3.2 elektroninio dienyno vartotojas — mokyklos direktorius, direktoriaus pavaduotojai
ugdymui, mokytojai, socialiniai pedagogai, psichologas, specialusis pedagogas, logopedas,
mokiniai ir jy tévai (globg¢jai, ripintojai);

3.3.  Kkitos tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pa¢ius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministras. Progimnazija naudoja UAB ,Tavo mokykla“
informacing TAMO sistemg (,,Tavo mokykla“).

5. Progimnazija nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

II. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS

6. Progimnazijos direktorius:

6.1. pasiraso informacinés sistemos ,,Tavo mokykla“ naudojimo sutartj su paslaugy
teikéju;

6.2.  jsakymu skiria asmenj (-iS) (administratoriy, pavaduotoja ugdymui), atsakingg uz
elektroninio dienyno administravima, prieziiira, archyvavima;

6.3.  tvirtina elektroninio dienyno naudojimo tvarkos apraSa, pritarus progimnazijos
tarybai.

7. Progimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

7.1. kiekvienais mokslo metais iki rugséjo 10 d. suveda j elektroninio dienyno duomeny
baze mokiniy ir mokytojy sarasus, sukuria klases, nurodo klasiy vadovus, koreguoja duomenis
jiems pasikeitus;

7.2. kiekvienais mokslo metais iki rugsé¢jo 10 d. suveda bendrg informacija, reikalinga
dienyno funkcionalumui uZtikrinti — pamoky, pusmeciy trukmeés ir mokiniy atostogy laika, pazymiy
tipus, mokomuosius dalykus, pasirenkamuosius dalykus, ir mokomyjy dalyky modulius
(mokomuyjy, pasirenkamyjy dalyky ir dalyky moduliy pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo
planu);

7.3. suteikia elektroninio dienyno vartotojams pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir
slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

7.4.  teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
kreipiasi  elektroninio dienyno TAMO administratoriy;

7.5. 1 elektroninio dienyno duomeny baze¢ jraSo naujai atvykusiy mokiniy ir mokytojy
vardus ir pavardes, suteikia jiems prisijungimo duomenis;

7.6. operatyviai sprendzia su elektroninio dienyno naudojimu susijusias organizacines
problemas;

7.7. sukuria ir jraso trukstamus dalykus;

7.8. teikia pasitilymus informacinés sistemos ,,Tavo mokykla“ teikejui dél elektroninio

dienyno funkcijy tobulinimo;
7.9. elektroniniame dienyne fiksavus ménesio, pusmecio, metinj vertinimo rezultata,
patvirtina ,,uzrakinant™ jraSytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus bet neilgiau kaip per 10 darbo
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dieny nuo jo pabaigos. Jei ,,uzrakinus“ elektroninj dienyng nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas
fiksuojamas surasant laisvos formos akta.

7.10. jveda pavaduojancius mokytojus;

7.11. jveda direktoriaus jsakymus dél mokymosi namuose, dél mokiniy atvykimo |
progimnazijg ar iSvykimo i§ progimnazijos;

7.12. bendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotojais ugdymui, stebi ir analizuoja
mokiniy, mokytojy ir tévy (globéjy, rupintojy) prisijungima prie elektroninio dienyno;

7.13. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki gruodzio ménesio paskutinés darbo
dienos, teikia uzklausg paslaugos teikéjui dél pragjusiy mokslo mety elektroninio dienyno archyvo,
kurj perduoda progimnazijos sekretoriui, atsakingam uz progimnazijos archyva.

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:
8.1. bendradarbiauja su progimnazijos elektroninio dienyno administratoriumi;
8.2. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir teikia reikalingas ataskaitas pagal

progimnazijos vadovy veiklos funkcijy pasiskirstyma;

8.3. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymosi rezultatus pateikimg atsakingiems
asmenims ir institucijoms;

8.4. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi
progimnazijoje priimty susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo, tévy (globéjy, ripintojy)
Svietimo ir informavimo, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo, atsiskaitomyjy darby
planavimo, vykdymo ir rezultaty skelbimo;

8.5. mokiniy ugdomgja veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

8.6. vykdo mokymui namuose skirty mokytojy elektroninio dienyno pildymo prieziiira;

8.7. vykdo pavaduojanciy mokytojy elektroninio dienyno pildymo priezitira;

8.8. tikrina mokyklos klasiy pamoky tvarkarasc¢ius, iStaiso rastus netikslumus;

8.9. stebi ir analizuoja mokiniy, mokytojy ir tévy (globéjy, rapintojy) prisijungimy prie
elektroninio dienyno daZznuma;

8.10. direktoriaus pavaduotojai ugdymui, kuruojantys neformalyjj vaiky Svietima,
elektroninio dienyno administratoriui pateikia biireliy pavadinimus ir jy vadovy vardus ir pavardes;

8.11. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzdaryty pra¢jusj ménesj, pusmetj elektroniniame
dienyne;

9. Klasiuy vadovai:

9.1. kiekvieny mokslo mety pirma savaite patikrina savo klasés mokiniy saraSus, apie
netikslumus pranesa progimnazijos elektroninio dienyno administratoriui;

9.2.  patikrina klasés pamoky tvarkarasSt;, ugdymo plang ir apie netikslumus informuoja
dalyko mokytoja, kuruojantj direktoriaus pavaduotojg ugdymui;

9.3.  siekia, kad buty individualiai pateikiama informacija (telefono numeris, gyvenamosios
vietos adresas) apie mokiniy tévus (globéjus, riipintojus);

9.4. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per 3 darbo dienas jveda
duomenis j dienyna;

9.5. iSsiaiskina, kurie tévai (globgjai, rupintojai), neturi galimybiy prisijungti prie
elektroninio dienyno, ir kas ménesj bei pasibaigus pusmeciui jiems iSspausdina mokinio pazangumo
ir lankomumo ataskaitas. Ataskaitos spausdinamos dviem egzemplioriais. Viena tévy (globéjy,
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ripintojy) pasiraSyta ataskaita grazinama klasés vadovui ir segama ] klasés mokiniy dokumenty
segtuvy;

9.6. tikrina tévy (glob¢jy, rupintojy) aktyvumg elektroniniame dienyne (stebi
prisijungimus). Jei tévai (glob¢jai, riipintojai) neprisijungia né¢ vieno karto per ménesj, susisiekia su
jais;

9.7.  fiksuoja klasés vadovo veiklg pildydami klasés valandéles, dalyvavima renginiuose,
darbg su tévais, darbg su dokumentais, socialing veiklg ir dienas, skirtas kulttirinei — paZintinei
veiklai;

9.8. per 5 darbo dienas po mokytojy tarybos posédzio suveda duomenis apie mokinio
kélima/nekélima j aukstesng klase, programos baigima;

9.9. iki einamyjy mety rugpjucio 31 d. suveda duomenis apie iSduotus iSsilavinimo
pazymejimus;

9.10. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais/riipintojais), klaséje
mokanciais mokytojais, progimnazijos direktoriumi, direktoriaus pavaduotojais ugdymui, pagalbos
mokiniui specialistais, prailgintos mokymosi dienos grupés auklétojais, bibliotekos darbuotojais;

9.11. paruosia dienyno ataskaita apie mokinio, i§vykstancio i§ progimnazijos, mokymosi
pasiekimus per tam tikrg mokslo mety laikotarpj;

9.12. esant reikalui formuoja pusmeciy ataskaitas ir patvirtina duomeny jose teisingumag
parasu bei perduoda mokyklos direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

9.13. jveda direktoriaus jsakymus dél mokiniy mokymosi sanatorijoje;

9.14. pastebétas klaidas iSspausdintuose lapuose isStaiso kartu su asmeniu, suklydusiu
dienyne, ir lapus iSspausdina i$§ naujo;

9.15. informuoja ir supazindina dalyky mokytojus su paZymiais, gautais kitoje ugdymo
Istaigoje, mokiniui atvykus 1§ kitos ugdymo jstaigos ir/ar grizus i§ sanatorijos.

10. Mokytojai, prailgintos mokymosi dienos grupés auklétojai:

10.1. i§ progimnazijos elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo varda ir
slaptazodj, prisijungia prie elektroninio dienyno;

10.2. mokslo mety pradzioje suveda savo klases, uzraso tiksly ir pilng (pagal ugdymo plang)
dalyko pavadinima, sudaro savo dalyko grupes (vaiky grupé, dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet
sudaryta 1§ keliy klasiy mokiniy), paZymi ja lankancius mokinius;

10.3. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

10.4. kiekvieng darbo dieng suveda ta dieng pravesty pamoky duomenis: pazymius,
lankomuma, mokiniy vélavima, nurodo pamokos tema, namy darba, nurodo pazymiy tipg i$
pateikto saraso, pagal poreikj raso pagyrimus ir/ar pastabas mokiniams;

10.5. ne véliau kaip paskuting kiekvieno ménesio dieng dienyne pazymi numatomus
kontrolinius darbus ateinantj ménesj (skyrelyje ,,Pamokos tema“ nurodo kontrolinio darbo tema,
detalizuoja kontrolinio darbo turinj);

10.6. mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos ar grizusio i§ sanatorijos ir pan., pazymius
dalyko mokytojas suraso j dienyng nuo tos dienos, kai jis atvyko ar sugrjzo (sanatorijos pazymiai
pazymimi kita spalva). Apie mokinio turimus paZymius mokinj mokancius mokytojus
informuoja klasés vadovas;

10.7. pusmecio jvertinimus iS§veda iki paskutinés pusmecio dienos;

10.8. vesdami pusmecio jvertinimus, jraso ir jskaito pazymius, gautus kitose ugdymo
jstaigose, mokiniui, atvykusiam i§ kitos ugdymo jstaigos ir/ar grjZzusiam i§ sanatorijos;

10.9. pamokoms nevykstant dél Sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
»Pamoka nevyko dél...*;

10.10. integruoty dalyky mokymo apskaita (pamokos tema) vedama abiejuose dalyky
dienynuose, lankomumag ir jvertinimg zymi dalyky mokytojai;



10.11. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg iSspausdina instruktuoty mokiniy
sarasus, pateikia mokiniams pasirasyti ir laiko dokumenty segtuve;

10.12. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, rupintojais), klasiy
vadovais, progimnazijos direktoriumi, direktoriaus pavaduotojais ugdymui, pagalbos mokiniui
specialistais, bibliotekos darbuotojais;

10.13. elektroniniame dienyne sudaro atskirg grup¢ nuo mokymosi pradzios ir nurodo
mokymosi formg mokiniui, kuriam yra skirtas mokymas namuose;

10.14. pavaduodami kitag mokytojg tg pacig dieng uzpildo elektroninj dienyna.

11. Socialinis pedagogas, psichologas, specialusis pedagogas, logopedas:
11.1. stebi j rizikos grupe jtraukty mokiniy pazanguma, lankomuma bei gautas pastabas;
11.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globégjais, rupintojais), mokytojais,
klasiy vadovais, progimnazijos direktoriumi, direktoriaus pavaduotojais ugdymui, prailgintos
mokymosi dienos grupés auklétojais, bibliotekos darbuotojais;.

I11. MOKINIAI
12. Gave pirminius prisijungimo duomenis prisijungia prie elektroninio dienyno.
13. Pamete prisijungimo duomenys, kreipiasi j klasés vadovg arba j progimnazijos
elektroninio dienyno administratoriy.
14. Tikrina informacijg elektroniniame dienyne:

14.1. stebi ir analizuoja savo ugdymosi proceso pazanga;
14.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokytojais, klasés vadovu, progimnazijos direktoriumi,
direktoriaus pavaduotojais ugdymui, pagalbos mokiniui specialistais, bibliotekos darbuotojais.

IV. TEVAI (GLOBEJAI, RUPINTOJAI)

15. Gave pirminius prisijungimo duomenis prisijungia prie elektroninio dienyno.

16. Pamete prisijungimo duomenis, kreipiasi j klasés vadova arba j progimnazijos
elektroninio dienyno administratoriy.

17. Ne reciau kaip 2 kartus per ménes; tikrina informacijg elektroniniame dienyne.

18. Vidaus zinutémis bendrauja su mokytojais, klasés vadovu, bendraklasiy tévais

(globéjais, rapintojais), progimnazijos direktoriumi, direktoriaus pavaduotojais ugdymui,
pagalbos mokiniui specialistais, prailgintos mokymosi dienos grupés auklétojais, bibliotekos
darbuotojais.

19. Pateikia klasés vadovui praleisty pamoky pateisinimo dokumentus.

V. NEFORMALAUS VAIKU SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

20. Mokytojai, vykdantys neformalyjj Svietimg:

20.1. iki rugséjo 12 dienos sukuria grupes;

20.2. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg iSspausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasiraSyti;

20.3. ta pacig dieng jiveda veiklos turinj, pazymi pavélavusius, neatvykusius mokinius;

20.4. per mokslo metus koreguoja mokiniy sgrasus. Mokiniui atsisakius lankyti neformalaus
Svietimo biirelj, mokytojas ji paSalina i§ saraSy. Atvykus naujam mokiniui, mokytojas ji itraukia i
savo grupe.



VI. DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

21. Sudarytas, iSspausdintas ir suarchyvuotas dienynas saugomas Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83
(Zin., 2005, Nr. 105-3907) patvirtintoje Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo
terminy rodykléje nustatyta laika.

VII. ATSAKOMYBE

22. Progimnazijos elektroninio dienyno administratorius uztikrina elektroninio dienyno
veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno
duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas
(archyvavimg), jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

23. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina ir kontroliuoja, ar nepazeidziamas
elektroninio dienyno (TAMO) naudojimo tvarkos aprasas, tévy (globéjy, ripintojy) Svietimo ir
informavimo tvarkos aprasas, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarkos apraSas,
atsiskaitomyjy darby planavimo, vykdymo ir rezultaty skelbimo tvarkos apraSas, progimnazijos
pradinio ir pagrindinio ugdymo planai.

24. Mokiniy ugdomajg veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir
kiti) atsako uz duomeny tikrumg ir teisingumg dienynuose.
25. Asmenys, administruojantys, prizidirintys ir tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos

apskaita elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna,
duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.
26. Apraso reikalavimy laikosi visi progimnazijos elektroninio dienyno vartotojai.

VIIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Aprasas tvirtinamas ir keiCiamas progimnazijos direktoriaus jsakymu. Keitimai gali
biti inicijuojami progimnazijos bendruomenés nariy praSymu.
28. Progimnazijos elektroninio dienyno naudojimo tvarkos aprase nepaminéti ir

nenumatyti atvejai nagrinéjami vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro
2009 m. liepos 10 d. jsakymo Nr. ISAK-1459 redakcija) ir Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V-1463 , D¢l dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso“ redakcija (Zin., 2012, Nr. 122-6161) patvirtintu
Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu.

29. Apraso redakcija jsigalioja nuo 2019-02-01

30. Aprasas skelbiamas progimnazijos interneto svetainéje http://www.jnp.It



