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PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybé.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus tiesiogiai direktoriui.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJUI UGDYMUI

4. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaj] universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu iSsilavinimu arba auksStaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu ir pedagogo kvalifikacija;

4.2. privalo buti jgijes kompetencijas, numatytas Reikalavimy mokytojy ir pagalbos mokiniui
specialisty skaitmeninio raStingumo programoms aprase, kurj tvirtina Svietimo ir mokslo ministras
(gebéti dirbti Word, Excel, Power Point programomis, naudotis internetinémis programomis beli
elektroniniu pastu);

4.3. privalo moketi lietuviy kalba, jos mokejimo lygis turi atitikti Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimu patvirtintus Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus, biti
i18klauses lietuviy kalbos kulttiros kursus pagal Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
patvirtinta Mokytojy, mokykly vadovy, jy pavaduotojy ugdymui bei skyriy vedéjy lietuviy kalbos
kultiros mokymo programg (arba biiti iSklaus¢ ne mazesnés apimties (22 valandy arba 1 studijy
kredito) dalyko studijy metu); taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kultiiros normy
reikalavimus, sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu;

4.4. privalumas — ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos
kalby metmenyse nustatytg ir apibtidintg Sesiy kalbos mokéjimo lygiy sistema) mokéti bent vieng
uzsienio kalbg i$ trijy Europos Sgjungos darbo kalby: vokieciy, angly ar pranciizy;

4.5. biti nepriekaiStingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme;
iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymg, progimnazijos nuostatus, progimnazijos darbo
tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojancius mokiniy ugdyma ir mokytojo darba;
pasitikrinti sveikata ir turéti galiojanc¢ia Asmens medicining knygele; turéti galiojanti privalomyjy
higienos jgiidziy ir pirmosios pagalbos mokymy pazymejimus; gebéti uztikrinti ugdomy mokiniy
sauguma, emociSkai saugig mokymosi aplinkg, reaguoti j smurtg ir patycias, vadovaujantis Smurto
ir patyCiy prevencijos ir intervencijos vykdymo progimnazijoje tvarkos aprasu, patvirtintu Jurbarko
Naujamiescio progimnazijos direktoriaus 2018 m. rugs¢jo 14 d. jsakymu Nr. VI-242.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI
FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis direktoriaus pavaduotojas ugdymui vykdo $ias funkcijas:

5.1. Organizuoja pradinio ugdymo programos ugdymo plano jgyvendinimg, analizuoja pradinio
ugdymo Bendryjy programy ir I$silavinimo standarty jgyvendinima.

5.2. Tvarko mokiniy migracijg per metus.

5.3. Tvarko Mokymosi pasiekimy, Pradinio pazyméjimy iSraSyma, iSdavima ir apskaita.

5.4. Koordinuoja mokytojy metoding veikla.

5.5. Kuruoja pradinése klasése dirbanCius mokytojus, pailgintos mokymosi dienos grupiy
auklétojus. Konsultuoja, stebi, vertina ir analizuoja jy darbg, teikia informacija mokytojy ir
pagalbos mokiniui specialisty atestacijos komisijai.

5.6. Vykdo dokumentacijos (1-4 klasiy mokiniy asmens byly) pildymo bei tvarkymo kontrolg.

5.7. Sudaro 1-4 klasiy mokiniy pamoky tvarkaras¢ius.

5.8. Rengia statistines ir kitas ataskaitas.

5.9. Vadovauja progimnazijos interneto svetainés tvarkymui ir progimnazijos socialinio tinklo
paskyrai pagal galiojan¢ius norminius dokumentus.

5.10. Administruoja TAMO dienyna.

5.11. Tvarko ir administruoja pedagogy ir mokiniy duomeny bazes.

5.12. Atsakinga uz 1-y klasiy mokiniy ir j kitas pradinio ugdymo klases atéjusiy mokiniy adaptacija.
5.13. Atsako uz klasiy ir grupiy komplektavimg progimnazijoje.

5.14. Koordinuoja Visos dienos mokyklos veiklg.

5.15. Atsako uz mokymosi pasiekimy stebésenos koordinavimg, gerinimg ir mokymosi pagalbos
organizavimg 1-4 klasiy mokiniams.

5.16. Budé¢jimo dieng atsako uz tvarka progimnazijoje.

5.17. Organizuoja serganciy mokytojy ir auklétojy vadavimg pagal kuruojamas veiklos sritis.

5.18. Kasmet iki birzelio 5 d. pateikia progimnazijos direktoriui kuruojamy mokytojy kontaktiniy
valandy skaiciy kitiems mokslo metams.

5.19. Kontroliuoja progimnazijos direktoriaus jsakymy vykdyma pagal kuruojamas veiklos sritis,
atlieka kitas progimnazijos direktoriaus pavestas nenuolatinio pobtidzio uzduotis.

5.20. Pavaduoja direktoriy jam iSvykus, susirgus, atostogy metu.

5.21. Progimnazijos direktoriaus pavedimu (jsakymu) dalyvauja komisijy, komandy, darbo grupiy
veikloje ar joms vadovauja.

5.22. Nagrin¢ja mokytojy, mokiniy bei mokiniy tévy prasymus, skundus bei pasitlymus pagal
kuruojamas veiklos sritis.

5.23. Inicijuoja direktoriaus jsakymy ir kity dokumenty projekty parengimg pagal kuruojamas
veiklas.

5.24. Dalyvauja progimnazijos metinés veiklos ataskaitos steigéjui rengime pagal kuruojamas
veiklas.

5.25. Inicijuoja ir rengia projekty savivaldybés, Salies ir tarptautiniy lygmeniu rasyma
progimnazijoje.
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